武汉商贸职业学院质量记录


                                                   编号：         
	来文单位
	
	文件编号
	

	紧急程度
	□特急   □急件
	秘密等级
	□绝密  □机密  □秘密

	文件主

要内容
	

	
	办理截止时间
	

	
	联系人及联系方式
	

	学校党政办

公室意见
	

	校领导

意见
	

	执行情况

	经办部门

执行情况
	 

	备注
	


外 部 来 文 处 理 单

注：1.经办人填写执行情况时，须报部门负责人签字确认；              学校办公室制表

    2.文件转送情况须及时填写在备注栏。

